CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAT TU VA THIET BI TOAN BQ Dic 1ap - Tr do - Hanh phiic
MATEXIM
sé: ..0o.../.MTX-QD HA Noi, ngay .08. théng .04 nim 2026
QUYET DINH

“V/v Ban hAnh Quy ché déan chu
trong Cong ty Cd phin Vit tu va Thiét bj toan bo”

TONG GIAM POC CONG TY CO PHAN VAT TU VA THIET%BI TOAN BQ
Cian cir B§ ludt Lao dong nam 2019;

Cian cir Nghj dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cia Chmh phu quy dinh chi

tiét va hudng dan thi hanh mot s didu cia Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé¢ lao dong;

Cin cir Diéu 1§ t chirc va hoat dong ciia Cong ty CP Vit tu va Thiét bj toan b;

Sau khi théng nhét véi Ban chip hanh Cong doan Cong ty C3 phin Vit tur va Thiét bj
toan bo.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thye hu;n dan chu & co so tai
noi 1am viéc ciia Cong ty C6 phin Vit tu va Thiét b toan bo. (c6 quy ché dinh kém)

Didu 2. Quy ché nay c6 h1¢u lrc ké tir ngdy ky ban hanh va thay thé Quy ché thyc
hién dén chu trong Cong ty C6 phin Vat ti va Thiét bj toan bd thang 01/2018.

bidu 3. Ban Tong Gi4dm dbc; Ban Chép hanh Cong doan co s¢; Tru(mg cac phong,
ban Céng ty; Giam déc cic don vi trye thude va toan thé ngudi lao dong 1am viéc tai Cong
ty chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhiin;
- Dang by Cty (scan);
- Ban lanh dao Cty (scan);
- BCH CDBCS Cty (Scan);

- Céc phdng ban, don vj tryc thudc (scan);
- Luwu VT, CBCS.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAT TU VA THIET B] TOAN BQ Djc lip - Ty do - Hanh phiice
MATEXIM

QUY CHE
DAN CHU O CO SO TAI NOI LAM VIEC
(Kém theo OD s6: .. /MTX-QD ngay Q8. thiang L4 ném 2026 ciia T8 ong Gidm déc Cong
ty Co phdn Vit tie va Thiét b toan bg) ;

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi dp dyung

Quy ché nay quy dinh vé quyén va trdch nhiém cia ngudi sir dung lao dong
(NSDLD), ngudi lao dong (NLD) va td chirc dai dién ngudi lao ddng & co s& trong Viéc
thyc hién Quy ché dan chi & co s& tai noi 1am viée (QCDC) ciia Cong ty C phin Vit tu va
Thiét bj toan bd - MATEXIM.

Diéu 2. Dbi twong 4p dung

1. Ngudi lao ding dang lam vi¢c theo Hop ddng lao dong tai Cong ty.
2. Hoi ddng quan tri, Ban Gidm déc Cong ty.
3. Ban chip hanh Céng doan co s& Cong ty (viét tit BCH CDCS).

Diéu 3. Muc dich thyc hién din chn

1. Phat huy quyén dan chi théng qua td chirc Cong doan va dan chi truc tiép cia
NLD; phat huy séng tao cua tip thé va c4 nhin NLD dé ning cao hiéu qua SXKD, bio toin
va phét trién vbn kinh doanh, thyc hién tiét kiém, chéng lang phi, chéng tham nhiing, chéng
vi pham ky luét va gy rdi ndi by;

2. Gin quyén, loi ich hop phép véi nghia vy, trach nhiém cia CBCNV va Lanh dao
don vi; ddm bdo hai hoa lgi ich ciia Nha nuéc, cia Doanh nghigp va cia Ngudi lao dong
twong (g v6i két qua SXKD ciia doanh nghiép;

3. Thiét 1ap mbi quan hé lao dong hai hoa, én dinh, g6p phén ng’in ngira va han ché
tranh chéip lao ddng trong qué trinh SXKD.

Diéu 4. Quyén, nghia vu ciia NSDLD va NLD trong Cong ty

1. NSDLD va NLD trong Cong ty c6 nghia vu thyc hién ding hop ddng lao dong,
thoa wéc lao dong tip thé (TULDTT), chip hanh céc ndi quy, quy ché cia Céng ty, cia don
vi va céc quy dinh phap ludt hién hanh lién quan dén quy&n, nghia vu cua ngudi quan ly va
ngudi lao dong. Giir gin bi méat sin xuit, kinh doanh, gitt gin ky ludt, d4u tranh chéng céc
biéu hién tham nhiing, tiéu cyc khéc. Nghiém cAm viéc lgi dung dan chii dé vu khéng, ha uy
tin, danh dy nhén phim ctia tap thé hodic ngudi khéc dé chia ré gy mét doan két noi bo.
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2. NLD c6 quyén tham gia gidm sét viéc thye hién céc ché d§,' chinh sach c6 lién
quan dén quyén lgi hgp phap, chinh dang va nghia vy cia minlxtheo quy dinh cia phép lufit.

3. NLD c6 quyén gia nhiip céc td chirc chinh trj, chinh trj - xa hoi, 18 chirc xa hi -
nghé nghiép theo quy dinh ctia phap lujt.

Didu 5. Quyén va trich nhi¢m cin td chire COng doan trong phat huy din cha
cuia ngudi lao djng \

1. Cong dodn 12 td chirc dqi di¢n bdo vé quyén, Igi fch hop phép cia NLD va tip thé
ngudi lao ddng, ¢6 trach nhi¢m td chirc dé NLD thye hi¢n quyén duge biét, duge tham gia,
duge kidm tra, gidm sdt vd duge quyét dinh nhimg viin dé trye tiép lién quan dén NLD.

2. Chu tich Céng doan co & hojic ngudi do BCH CDCS iy quyén tham gia y kién
vé viin d& lién quan t&i quyén va lgi ich hgp phép, chinh déng cta tip lhé ngudi lao ddng
trong don vij. |

Piéu 6. Nguyén tiic thye hign

1. Thién chi, hop tdc, trung thyce, binh ding, ¢éng khai va minh bach;

2. Tén trong quyén va Igi ich hgp phép, chinh dﬂng ciia NLD, NSDLD va céc td
chire, céic nhin khic ¢ lién quan;

3. Té chirc thye hién QCDC khdng duge trii phép lufit va dao dirc xi hoi.

Diéu 7. Nhitng hanh vi ¢Aim khi thyee hi¢n QCDC

1. Xéam pham an ninh qubc gia, trfdit ty an todn xa hoi, lgi ich cia nha nude, doanh
nghiép va cd nhén; '

2. Xam pham quyén va lgi ich hgp phip ctia NSDLD va NLD;

3. Trd ddp, phin biét ddi xir véi ngudi tham gia ddi thogi, ngudi khiéu nai, td cdo.

Chwong IT
NOI DUNG QUY CHE DAN CHU TAI NOI LAM VIEC

Muc 1
NQI DUNG NSDLD CONG KHAI, gk e
NLD THAM GIA Y KIEN, QUYET DINH, KIEM TRA, GIAM SAT

Diéu 8. N§i dung NSDLD phii cong khai

Téng Giam déc Cong ty, Gidm ddc cic don vi truc thude phai cong khai nhimg viée
sau diy: :
1. Nhimng ché d9, chinh séch cia Nha nuéc lién quan tryre tiép dén NLD;

2. Phuong huéng, nhiém vy chung vé& diu tu, phat trién S dai han, trung han
va tirng ndm; nhiém vy, ké hoach SXKD trong nidm, ké‘hoach hoat djng, nhimg thudn lgi,
khé khin trong don vj, nhiing chi truong 16n vé phuong thirc quan ly, didu hanh.

3. Cic ndi quy, quy ché, quy trinh cua Cong ty va don vj co s& dé céc td chire, c4
nhén biét va thyc hién, gbm:

- Quy trinh tuyén dyung nhén sy, chim dit hop ddng lao dong Cong ty.
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- NOi quy cia don vj vé thoi gian lam vige, lam thém gid; théi gian nghi ngoi dugc
hudmg lvong va khdng duge hudng luong.

- Cée dinh mire kinh té k9 thuft trong SXKD.

- Quy ché chi trd lvong, hrong bd sung va qu§ lwong dy phong, phin phdi tién
thudmg,

- Quy ché v dinh mire vé& tham hoi 1€, &1, hiéu, hy dbi vai CBCNV trong don vi
va céc td chire, ¢fi nhiin ¢6 lién quan trong quan hé¢ dbi ngogi. /

- Quy ché vé khen thudng, ky luft trach nhiém vit chit dbi v6i cén by -/
¢Ong nhin vién trong don vj.

- Quy ché vé& ddo tgo, bdi dudng, ning cao trinh dd chuyén mbdn, nghiép vy, tay
nghé bic thg.

- Quy ché vé bio vé bi méit nha nude va bio vé bi mét ndi bd don vi.

- Chc Noi quy vé lao ddng, vé sir dung céic trang thiét bj noi 1am vic, Noi quy vé
bdo v¢ tdi sin co quan,

- Céc quy trinh, quy dinh vé an todn bao ho lao ddng (BHLD), v¢ sinh lao ddng, an
todn trong phong chdng chdy nd, bio vé méi trudmg.

- Céc Quy trinh vin hianh miy moc, thiét bj, phuong tién.v.v... trong hoat dong
SXKD.

- Cdac N§i quy, Quy ché, Quy trinh, Quy djnh,...khac c6 lién quan dén hoat dong
SXKD ciia Cong ty. it

4. Viée trich 1ap va sir dung cée qud trong don vij ¢6 lién quan dén NLD. Dic biét JO
lru y céc véin dé sau:

- Viéc siip xép, tuyén dyung, cho thdi viéc, ddo tgo va dio tgo lai ddi véi NLD cia
don vij. )

- Tién luong va cic khoan thu nhip.

- Bao hiém xa hdi (BHXH), bao hiém y t& (BHYT), bio hiém thit nghiép (BHTN),
Béo hiém tai nan lao ddng bénh nghé nghi¢p (BHTNLD-BNN);

5. Cong tac tai chinh: Cong khai két qua kiém todn va bdo cdo tai chinh hiang nam
ciia don vj theo quy dinh ciia nha nuéc vé huéng din thyc hién cdng khai tai chinh déi véi
doanh nghiép. !

6. Cong khai tiéu chufin cén bd, Quy trinh bd nhiém cén bd tr 1d, ddi san xuit tré
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1én.

7. Cong khai ké hoach hoat dong va két qua thanh tra, kiém tra, két qua gidi quyét
céc don, thu khiéu nai, t cfo theo luit khiéu nai, td céo.

8. Céng khai nhitng Nghj quyét, Quyét dinh ctia Chu tich HDQT, Tdng Gidm ddc,
céip iy Pang, Cong doan va Doan Thanh nién trong don vj ¢6 lién quan dén NLD.

Diéu 9. Hinh thirc cong khai

1. Niém yét cong khai tai noi lam viéc
2. Thong béo, phd bién hoic ban bac, thong qua cdc cude déi thogi, hdi nghj Gidm
dbc cac don vj trye thude, hoi nghi NLD.
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3. Dinh ky béo cdo két qua cdc mat hoat ddng ctia Cong ty va cde don vi trire thude
tai hOi nghj cdn b cde cfip.

4. Thong bdo trong cde cude hop cia che clp ty Dang, Cong doan va cée td chirc
chinh trj - x4 hdi, cde td chire doan thé quin ching khic ¢ co 6.

5. Thong bdo bing viin ban hodic in phim sdch, bdo, tap chi giri dén cic don vj tryre
thudc, trang Website ctia Cong ty va cie don vj trye thude

6. Céc hinh thire khac: Cac ddi tugng duge trye tiép nhin thong tin ¢6 quyén chit
véin va d& nghj ngudi ky ban hanh vin bin vé cic ndi dung di cong khai dé gidi thich va lam
sdng 16 nhimg thic mic, chiit viin cia cc 1d chire va NLD trong Cong ty, don vi.

Diéu 10. N§i dung NLD duge tham gia ¥ kién

1. Xdy dung, sira dbi, bd sung ndi quy, quy ché va cic viin ban quy dinh khac cia
NSDLD lién quan dén quyén, nghia vy va Igi ich ciia NLD;

2. Xdy dyng, stra ddi, bd sung. d¢ xult ndi dung chii yéu cia théa udc lao dong tip
thé va hgp ddng lao ddng gdm: Nhimg cam két v& viée 1am va dam bao viéc lam, thoi gian
nghi ngoi, tién luong, tién thuong, lwong bd sung, dinh mirc lao djng, an toin BHLD,
BHXH, BHYT, BHTN, phc Igi xa hji,...

3. Phuong hudng, nhiém vy ké hoach SXKD trung, dii han va hang nam cia Cong
ty, va don vj co s&. Diic biét 12 nhiém vy ké hoach SXKD, cong tac cia cic phong, phin
xudng, 18 san xudt. Danh gi4 tinh hinh hoat ddng cia Cong ty, don vi co &, cac phong ban,
phén xudng, td san xudt.

4. Céc bién phip trién khai SXKD, ddi méi cong nghé, cii tién co cdu sin phim,
ting ning suit lao ddng va chét lugng sin phdm, giam chi phi sin xudt, ha gid thanh sin
phim, ting kha ning canh tranh, cii thi¢n mdi trudmg lao ddng, an toan v¢ sinh lao dong,
bao vé mdi trudmg, sip xép bd tri lao dong.

5. Chi truong chung vé huy ddng va sir dung cic ngudn vén, thuc hién nghia vu véi
nha nude, trich ldp va sir dung céc quy tir lgi nhudn sau thué, quy ché tiép khach, hdi hop,
giao dich, hoa hdng mdi gidi, ni dung chuong trinh hd trg dia phuong va hoat dong xi hoi
nhén dao tir thién.

6. Noi dung khéc lién quan dén quyén, nghia vu va lgi ich cia NLD theo quy dinh
cua phap ludt.

Diéu 11. Hinh thirc ldy y kién ciia NLD

1. LAy y kién tryc tiép NLD;

2. Léy y kién thong qua BCH CPCS;

3. LAy y kién tai H)i nghj NLD céc cfip, ddi thogi tai noi lam viée;

4. Thong qua Hoi nghj trién khai cong tac cia cdc phong ban, phin xudéng, td sin
xuit; thong qua td chirc thao lufn, thuong lugng vé ndi dung thoa ude lao ddng tip thé va
hop ddng lao dong.

5. Phat phiéu hoi, giri dy thao viin ban dé NLD tham gia y kién;
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6. GOp y v6i tu cach la dang vién, doan vién cong doan, doan vién thanh nién, hoi
vién véi t chirc ciia minh theo Diéu 18 trong cac dot td chirc ldy y kién;

7. Thoéng qua hom thu gép y duoc dit tai vi tri thuén tién cua tirng don vi;

8. Hinh thirc khac ma phép ludt khong cAm.

Diéu 12. Nhitng ndi dung, hinh thirc NLD dwge quyét dinh

1. Giao két, stra ddi, bd sung, chim dit HDLD theo quy dinh cuia phap luét;

2. Gia nhdp hodc khéng gia nhip CDCS;

3. Théong qua, sira ddi, bd sung cic ndi dung TULDTT truéc khi Chu tich Céng
doan Cong ty ky két véi Téng Giam dbc Cong ty.

4. Thao luan va thong qua céc quy ché c6 lién quan tryuc tiép dén quyén lgi, nghia
vu cia ngubi lao dong nhu: Quy ché sir dung quy phiic 1¢i, quy khen thuéng, quy du phong
vé trg cap mét viéc 1am, quy tuong trg va cc muc tiéu ké hoach cua d0'n vi trong Hoi nghi
ngudi lao dong.

5. Tham gia hodc khong tham gia dinh cong theo quy dinh cua phap ludt;

6. Céc ndi dung khéc theo quy dinh cua phép luét.

Diéu 13. Nji dung, hinh thirc NLD dugc kiém tra, gidm sat

1. Viéc thyuc hién hop ddng lao dong va TULDTT;

2. Viéc thuc hién ndi quy lao dong, quy ché va cic van ban quy dinh khic cia
NSDLD lién quan dén quyén, nghia vu va lgi ich ctia NLD; viéc thyc hién nghi quyét Hoi
nghi NLD ciia NSDLD;

3. Viéc sir dung quy khen thudng, quy phuc lgi, cac quy do NLD déng gop;

4. Viéc d6ng kinh phi cong doan, BHXH, BHYT, BHTN ctiia NSDLD;

5. Viée thyc hi¢n cong tac thi dua, khen thuéng, ky ludt, gidi quyét khiéu nai, td céo
lién quan dén quyen nghia vu va lgi ich ctia NLD;

6. Hinh thirc kiém tra, giam sat cia NLD thuc hién theo quy dmh cua phap luét
(théng qua kiém tra, gidm st cia CDCS; Hdi nghi NLD hang nam; céng khai dan chu; hoat
dong déi thoai tai noi 1am viéc...)

7. NLP duogc quyén gidm sat cic ndi dung theo khoan 6, Diéu nay (trir ndi dung
thudc bi mét cong nghé, bi mat kinh doanh dugc quy dinh trong Noi quy lao dong ciia Cong
ty).

Muc 2
TO CHUC HQI NGHI NGUOI LAO PONG

Diéu 14: T chirc Hi nghi NLD

1. Hdi nghi NLD do NSDLP va BCH CDCS tb chirc hing nim nhim téng két,
danh gia, cong khai két qua hoat dong SXKD, hoat dong CDCS, chia sé, trao ddi thong tin
va thyuc hién cdc quyén dan chi cia NLD, NSDLD trong Cong ty.

2. Thai gian, hinh thirc, quy mé td chic:

a) Thai gian: Hi nghi NLD dugc td chirc it nhit 1 nim mat 1an.
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b) Hinh thic, quy mo td chic: Hoi nghi truc tiép hodc hdi nghj truc tuyén hoic hoi
nghi tryc tiép két hop truc tuyén, hoi nghi toan thé hojic hoi nghi dai biéu (tiry vao quy mé,
dic diém san xuit, kinh doanh, t§ chirc lao djng dang lam viéc tai doanh nghiép, NSDLD
va BCH CDCS théng nhit quyét dinh hinh thirc, quy mé td chirc hdi nghj cho phu hgp).

3. Thanh phan tham dy:

a) DA6i voi hoi nghi toan thé: La toan thé NLD;trong Cong ty.

b) Déi véi hoi nghi dai bidu: NSDLD théng nhét véi BCH CDCS phén b sé lugng,
co cAu phi hgp, ddng déu cho cac bd phan. Cin cir vao sé lugng phén bd, cic Td cong doan
phéi hgp véi 'chuyén mon chon cir dai dién NLD don vi minh tham du Héi nghi NLD cflp
doanh nghiép va cip trén.

c¢) Dai bidu duong nhién bao gdbm: Hoi ddng quan trj; Ban Téng Giam ddc; Ban
kiém soét; Ké toan trudng, Trudng phong nhan sy; BCH CDCS; dai dién cép ty dang, dai
dién cac td chirc chinh tri - xa hoi (néu c6); ban thanh tra nhan din (néu co).

4. No6i dung héi nghi

Hoi nghi tip trung bdo cdo, thao ludn céc ndi dung sau:

a) Tinh hinh sin xuét kinh doanh ciia NSDLD; |

b) Viéc thuc hién HDLD, TULDTT, ndi quy, quy ché va cam két, théa thudn khic
tai noi lam viéc;

c¢) Diéu kién lam viéc; mdi trudng lam viéc;

d) Kién nghj (yéu cdu) ciia NLD, CDCS déi v6i NSDLD;

e) Kién nghi (yéu cdu) cia NSDLD véi NLD va CDCS;

f) NG§i dung khac ma hai bén quan tam.

5. Cong tac chuén bj hoi nghi

a) Trudc thoi gian du kién td chic hi nghi NLD 15 ngdy, Téng Gidm dbc Cong ty
chii tri triéu tp cudc hop chudn bj héi nghi, tham gia cudc hop gdm: Téng Giam dbc, Chu
tich CDCS, dai dién cac by phén c6 lién quan.

b) Noi dung cudc hop chuén bj théng nhét ke hoach, ndi dung, thoi gian, dia diém;
sb lugng, co cu phan bd dai biéu (néu hdi nghi dai biéu), phan céng nhiém vu cu thé cho
céc thanh vién.

c) Phén cong trach nhiém

- NSDLP chuén bj: Béo cdo tinh hinh san xut kinh doanh ctia doanh nghiép, viéc
thuc hién hgp déng lao dong, thda udc lao dong tap thé, ndi quy, quy ché cong ty, diéu kién
lam viéc, an toan vé sinh lao dong, két qua giai quyét nhirag dé xuét, kién nghj cia NLD,
thuc hién nghi quyét hoi nghj NLP lan truéde.

- BCH CBCS chuin bi: Bio cdo tdng két phong trao thi dua, hoat déng ciia CDCS,
tbng hop kién nghi, d& xuit cia NLD, cong tdc chim lo bio vé& quyén, lgi ich hop phép
chinh ding cta doan vién, NLD.
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- NSDLD va Chi tich CDCS théng nhit céc ndi dung cong khai, noi dung l4y y kién
biéu quyét tai hoi nghi, sira ddi, bd sung ndi quy, quy ché, TULDTT ciia Céng ty...
6. Chuong trinh hdi nghi

Hoi nghi NLD Céng ty chi td chirc khi c6 it nhit 70% tdng s6 dai biéu triéu tap tham
du. Chuong trinh hdi nghi dién ra cu thé nhu sau:

a) Chao c& (khuyén khich)

b) Bau chu tri hdi nghi, cir thr ky hdi nghi (biéu quyét gio tay).

c) Thong qua Chuong trinh Hoi nghj.

d) Dai dién cAc bén trinh bay cac bao cdo tai diém c, khoan 5, Dleu ndy.

e) Dai bidu thao luén, kién nghi, d& xuét.

f) NSDLD giai dép thic méc; ban giai phdp dam bdo viéc lam, thu nhép, céi thién
va ning cao doi séng Vit chét, tinh thin cho NLD; néng cao hiéu qua san xuét kinh doanh
clia doanh nghiép, ci tién diéu kién lam viéc...

g) Phat biéu cia Lanh dao Cong ty (néu co).

h) Ky két, stra ddi, b sung TULDTT (néu c6).

i) Bau thanh vién tham gia ddi thoai bén dai dién NLD (néu c6).

i) BauBan Thanh tra nhan dén déi véi doanh nghiép nha nuéc (néu cb). ’33
k) Té chirc khen thudng, phat dong thi dua, ky giao wéc thi dua (néu c0). Y
1) Thong qua Nghi quyét hoi nghi. :\%
7. Phd bién, trién khai, gi4m sét thuc hién Nghi quyét hdi nghi. 30

¥
a) NSDLD phéi hgp v6i BCH CDCS tb chirc phd bién noi dung Nghi quyét hoi e
nghi dén toan thé NLD trong Cong ty.

b) BCH CDCS c6 tréch nhigm t6 chirc kiém tra, gi4m s4t viéc thuc hién Nghj quyét
hdi nghi.

c) DPinh ky 6 thing mot l'm NSDLD phéi hop v6i CDCS té chire danh gid két qua
thyc hién Nghi quyét hoi nghi; két qué thye hién, kién nghi, dé xut ciia NLD.

Muc 3
TO CHUC POI THOAI TAI NOI LAM VIEC
Piéu 15. Péi thoai tai noi lam vige
Déi thoai tai noi 1am viéc 12 viée chia sé thong tin, tham khao, thao luén, trao dbi y

kién glua NSDLD v6i NLD hoic BCH CBCS vé nhitng vén dé lién quan dén quyén, loi ich

va mdi quan tdm cia cac bén tai noi 1am viéc nhim ting cudng su hiéu biét, hop téc, cing
nd lyc hudng téi gidi phép céc bén cung c6 lgi.

Diéu 16. Nguyén tfic doi thoai tai noi lam viée

1. Thién chi, hop t4c, trung thuc, binh dﬁng, cong khai va minh bach;

2. Tén trong quyén va lgi ich hop phép, chinh ding cia NLD, NSDLD va cac td
chire, ¢4 nhén khac c6 lién quan;
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3. Té chirc déi thoai tai noi 1am viéc khéng dugc trai phap luét va dao dirc x4 hdi.
4. Két qua dbi thoai dugc cong bd cong khai, klp thdi dén toan thé NLD trong cong
ty biét, thuc hién.

Diéu 17. Tb chirc d6i thoai djnh ky

1. NSDLD c6 trach nhiém phdi hgp véi BCH CDCS td chirc déi thoai dinh ky tai
noi lam viéc.

a) S lugng, thanh phin tham gia déi thoai ciia m&i bén nhu sau:

- Bén NSDLD: Nguoi dai dién theo phip luét ctia Cong ty hodc Nguoi dugc ty
quyén bang v{m ban, Trudng phbng nhan sy, Ké toz’m truong Cong ty (do NSDLD chon cir
va ra quyét dmh bing vin ban vé& viéc chon cir tham gia déi thoai).

- Bén NLD: Cha tich, Phé Chu tich, uy vién BCH CDCS, dai di¢n NLD & mét sb
bd phén (dam bao theo diém a, Khoan 2, Piéu 38, Nghi dinh s§ 145/2020/ND-CP).

- Thu ky: Do NSDLDP va BCH CDBCS thong nhét chon cir, thu ky Hoi nghj déi
thoai khéng thuc thanh phin tham gia déi thoai cia 2 bén. Thu ky c6 nhiém vu chuén tai
liéu, ghi chép trung thure, day du noi dung d6i thoai vao’'bién ban déi thoai.

NSDLD c¢6 trach nhiém chuin bj didu kién vat chit ¢in thiét va bd tri dia diém cho
viéc td chirc déi thoai.

b) S6 lan dbi thoai: it nhdt 01 ndm mét 1dn

c¢) Thoi gian té chirc ddi thoai:

- Vao quy I hang nam.

- Khi c6 viéc dot xudt (bt kha khang) phai thay ddi thoi gian té chirc déi thoai,
NSDLD va CDCS phai théng nhét viéc tam hodn (thay déi thoi gian td chirc déi thoai)
nhung khong qua 15 ngay 1am viéc ké tir ngy td chirc cudc dbi thoai bj hodn céc bén phai
td chirc déi thoai.

d) Dia diém: Tai Cong ty.

¢) Noi dung ddi thoai:

- Noi dung dbi thoai bit bugc theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 63 cua B
luat Lao dong.

- Ngoai ndi dung quy dinh tai diém c khoén 2 DPiéu 63 cia Bo luit Lao dong, cic
bén lua chon mot hodic mdt s6 ndi dung sau ddy dé tién hanh déi thoai:

+ Tinh hinh san xuét, kinh doanh ciia NSDLD;

+ Viéc thyc hién Hop ddng lao dong, TULDTT, N§i quy lao dong, Quy ché va
cam két, thoa thudn khéc tai noi lam viéc;

+ Diéu kién 1am viéc;
Yéu ciu cia NLD, t chirc dai dién NLD dot véi NSDLD;

Yéu ciu cia NSDLP dbi véi NLD, td chirc dai dién NLD;

Noi dung khic ma mét hodc céc bén quan tam.

Trach nhiém cua cac bén:

NSDLD c¢6 trach nhiém:

+ Cir dai dién bén NSDLD tham gia di thoai tai noi lam viéc theo quy dinh;

O+ o+ o+
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+ B& tri dia diém, thoi gian va céc didu kién vat chit cin thiét khéc dé t§ chic dbi
thoai tai noi lam viéc;

+ Béo cdo tinh hinh thyc hién ddi thoai va QCDC véi co quan quéan Iy nha nuéc vé
lao ddng khi duge yéu ciu.
BCH CDCS c6 trach nhiém:
Cir thanh vién dai dién tham gia ddi thoai theo quy dinh;
Tham gia y kién véi NSDLP vé ndi dung QCDC;
Lay y kién NLD, tdng hop va chuin bj ndi dung dé nghj déi thoai;

+ Tham gia d6i thoai v6i NSDLD theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 63 cua Bj luit
Lao dong va quy ché nay.

g) Céch thirc td chirc dbi thoai:

+ + +

Cong téc chudn bj

Cham nhét 05 ngdy lam viéc truéc ngay td chirc ddi thoai, CDCS giri ndi dung dbi
thoai cho NSDLP va ngugc lai (ndi dung yéu ciu ddi thoai can cir két qua léy y kién, kién
nghj ciia NLD va tinh hinh sin xuét kinh doanh cia doanh nghiép, viéc ldy y kién c6 thé
thyuc hién thong qua cudc hop CDCS va céc td truéng Cong doan hodc Iéy y kién tryc tiép tir
NLD & céc bd phén san xuét kinh doanh tiy vao dic thu cia co s& va sb lugng NLD).

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc ndi dung d6i thoai, hai bén 8
théng nhét ndi dung, thoi gian; dia diém, thanh phan tham gla d6i thoai dinh ky va NSDLP .
ban hanh Quyet dinh (ké hoach) bang vin ban vé viéc td chirc débi thoax (néu rd chuong /*
trinh, thdi gian, dia diém, noi dung, thanh phin tham dv). Quyét dinh t chirc déi thoai phai$;
dugc giri dén Ch tich CDCS truée ngay dbi thoai.

NSDLD va Chu tich CDCS phan cong céc thanh vién tham gia déi thoai ciia mdi bén
chuén bi ndi dung, tai liéu lién quan cho budi déi thoai.

A
(]
R

T6 chirc doi thoai

Déi thoai dinh ky tai noi 1am viéc dugc tién hanh véi s ¢6 mit trén 70% trd 1én sb
thanh vién dai dién cho mdi bén. Trudng hgp Hoi nghi déi thoai khong du trén 70% )
thanh vién dai dién cho méi bén, NSDLD quyét dinh hodn cudc dbi thoai vao théi gian sau
d6 va céc bén phai td chirc dbi thoai vao thoi gian do hai bén théng nhat (thy vao tinh hinh
san xuét kinh doanh va diéu kién thuc té cua cong ty).

Chucong trinh buéi doi thoai

- Ngudi dai dién theo phap luat cia Cong ty hodic ngudi duge ity quyén bing vin
ban va Chu tich CDCS ddng chu tri, cir thu ky ghi bién ban ddi thoai.

- Tuyén bd ly do, gidi thiéu dai biéu.

- Théng qua bdo céo két qua thuc hién ndi dung dbi thoai l4n trude.

- Pai dién mdi bén trinh bay ndi dung dé xuit ddi thoai.

- NSDLP va Chii tich CDCS diéu hanh thao ludn, tra 15i théng nhit timg ndi dung
d6i thoai ciia mdi bén.
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- Théng nhét céc bén, két luan timg ndi dung doi thoai.

- Th;c‘mg qua bién ban déi thoai. N§i dung bién ban ddi thoai phai thé hién cdc ndi
dung chinh nhur sau:

+ Nhitng ndi dung tai budi dbi thoai ma hai bén théng nhét, cong khai cho NLD
biét va td chirc thyc hién. i

+ Nhiing nol dung tai budi déi thoai ma hai bén chua théng nhét, s& tiép tuc d& xuit
vio ky déi thoai uep theo.

+ Nhitng vén dé phét sinh (néu cb) ngoai ndi dung dbi thoai ma hai bén di théng
nht, chua théng nhit.

Trong qua trinh ddi thom céc thanh vién tham gia ddi thoai c6 trach nhi¢m phén tich,
gidi trinh, phan bién, cung cip thdng tin, sd liéu, tu Jiéu, trao dbi, thao luan trén tinh than
x4y dung, doan két, dan chu, cong khai, minh bach, t6n trong.

Két thiic déi thoai

- Da& dién cic bén ky tén xac nhin ndi dung bién ban. i

- Bién ban cudc dbi thoai dinh ky tai noi 1am viéc dugc 1ap thanh 04 ban, moi bén
tham gia dbi ihoai gitt mot ban, 01 ban niém yét (thdng bio) trong ndi by Cong ty, 01 ban
lru Vin phong Cong ty.

- Cong khai két qua ndi dung déi thoai cho NLD biét va td chire thyc hién.

Diéu 18. T4 chirc ddi thoai khi cé yéu cAu ciia mjt hoiic cic bén
Nbi dung thuc hién theo Piéu 40, Nghi dinh s 145/2020/ND-CP cta Chinh phu.

A A ” Ko . . P oA
Piéu 19. To chirc doi thoai khi c¢6 vu viée

Nbi dung thuc hién theo Diéu 41, Nghi dinh sb 145/2020/ND CP cua Chinh phil.
| Chuong VI
|

| PIEU KHOAN THI HANH

Didu 20. Trach nhiém thi hanh

1) Can cir B§ luat Lao dong ndm 2019; Luat Thyc hién din chi & co s& ndm 2022;
Nghi dinh s6 145/2020/ND- CP ngay 14/12/2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mgt s6 diéu cia B§ luat Lao dong vé diéu kién lao déng va quan hé lao dong
va Quy ché nay, cic phong, ban, don vi tryc thugc va toan thé doan vién, NLD trong Cong
ty nghiém tiic thuc ' ‘
hién, ning cao y thirc trach nhiém, phat huy quyén dan chu tai noi lam viéc, gép phén bao
vé quyén va lgi ich hgp phap chinh déng ctia minh, ddng thdi xay dung quan h¢ lao djng
hai hoa, 6n dinh va tién b trong doanh nghiép.

2) Trudng cic don vi truc thudc Cong ty cb trach nhiém phdi hgp véi BCH CBCS
phd bién noi idung ctia Quy ché dén toan thé doan vién, NLD trong Cong ty biét va thuc
hién. Trong qué trinh thyc hién néu c6 vuéng méc phét sinh, Ban Gidm déc vA BCH CDCS
s& xem xét sira ddi, bd sung cho phi hop./.
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